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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Парабель

08.10. 2013 г.        







                                      №  792а   

О созданию группы контроля на территории района 
за ходом выполнения мероприятий гражданской обороны 
при переводе с мирного на военное время

В соответствии с Федеральным Законом от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 года № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», постановлением главы Парабельского района от 13.05.2009 года № 334 «об утверждении положением об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании «Парабельский район»» и в целях организации и осуществления контроля за выполнением мероприятий гражданской обороны при переводе гражданской обороны района с мирного на военное время, в Администрации Парабельского района создается группа контроля (далее – группа), которая на период перевода являются составной частью пункта (центра) управления района, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Создать в Администрации Парабельского района  группу контроля за ходом выполнения мероприятий гражданской обороны при переводе с мирного на военное время (далее – группа).  
2. Утвердить положение  о группе  контроля за ходом выполнения мероприятий гражданской обороны при переводе гражданской обороны Парабельского района с мирного на военное время  (приложение  № 1).

3. Утвердить  состав  группы контроля Парабельского района (приложение  № 2). 
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района – Председателя КЧС и ОПБ района С.А. Лепёхина.

Глава района                                                                                                                               А.Л. Карлов
Приложение № 1 

к постановлению Администрации  

Парабельского района

от  08.10.2013 г.   № 792а
 ПОЛОЖЕНИЕ

о группе  контроля за ходом выполнения мероприятий гражданской обороны 

при переводе гражданской обороны Парабельского района с мирного на военное время 
 Для организации и осуществления контроля за выполнением мероприятий по переводу гражданской обороны (далее ГО)  Парабельского района с мирного на военное время создается группа контроля, которая комплектуется наиболее подготовленными сотрудниками Администрации Парабельского района.  
Основные задачи
Осуществление контроля за ходом выполнения мероприятий ГО по переводу гражданской обороны  района с мирного на военное время.

Проведение мероприятий по сбору, анализу, обобщению и представление руководству ГО данных о ходе выполнения мероприятий по переводу гражданской обороны  района, спасательных служб (далее – служб ГО) с мирного на военное время.

Получение приказов, распоряжений от  руководителя гражданской обороны Томской области и ГУ МЧС России по Томской области (далее – ГУ МЧС) и доведение их до руководства ГО района,  муниципальных образований района, служб ГО.

Подготовка донесений, докладов и передача их в группу управления и контроля ГУ МЧС России по Томской области.

Поддержание постоянного взаимодействия (по каналам связи) с направленцем ГУ МЧС  по муниципальным района Томской области и муниципальными образованиями района, службами ГО. 
Поддержание взаимодействия (по каналам связи) с органами военного командования и другими силовыми структурами.

Ведение рабочей документации группы контроля.

Функции
Контроль за ходом выполнения мероприятий по переводу гражданской обороны Парабельского района с мирного на военное время.

Контроль  за организацией эвакуационных мероприятий на территории Парабельского района  и их всестороннего обеспечения.

Организация взаимодействия с органами военного командования, субъектовой эвакуационной комиссией, силовыми структурами  (ГУВД, ФСБ, ГУФСИН и т.д.), субъектовыми службами ГО. 

Сбор, анализ, обобщение информации о ходе выполнения мероприятий по переводу ГО с мирного на военное время, представление донесений  в  ГУ МЧС России по Томской области.

Ведение документации группы контроля за выполнением мероприятий по переводу гражданской обороны Парабельского района с мирного на военное время. 
Организация работы группы контроля
Состав группы контроля определяется решением  Главы Парабельского района – руководителем гражданской обороны района исходя из объёма выполняемых мероприятий и количества контролируемых объектов, а именно муниципальные образования района,  службы ГО, в том числе контроль выполнения мероприятий ГО  Администрацией района.

Группа контроля организует свою работу круглосуточно в две смены время начало работы в рабочее время «Ч» + 1.00 в не рабочее время  «Ч» + 2.30  по степени  готовности ГО Повышенная по направлениям, при этом нагрузка на каждое направление не должна превышать 15 абонентов.

Группа комплектуется наиболее подготовленными сотрудниками  Администрации Парабельского района. Для восполнения некомплекта состава группы (отпуск, болезнь, командировка) назначается 30 – 50 % резерв. 

Состав группы и резерв должны быть отданы ежегодным приказом (распоряжением) Главы Парабельского района. С личным составом группы контроля в т.ч. резервом ежемесячно должны проводится специальные занятия и тренировки, если в течение месяца не проводятся учения и штабные тренировки с привлечением состава группы. К тренировкам в  районе должны привлекаться группы  контроля   муниципальных образований района и служб ГО района. 

Занятия и тренировки с группой контроля планировать и проводить ежемесячно в один из дней недели ГО (определена  ГУ МЧС) и один раз в год проводить тренировку с привлечением групп контроля всех муниципальных образований и служб ГО района.

В ходе проведения занятий и тренировок использовать учебный комплект документов группы.

В ходе проведения занятий и тренировок особое внимание обращать на:

- готовность личного состава группы к выполнению задач и слаженность действий;

- знание личным составом группы порядка перевода ГО с мирного на военное время;

- знание личным составом группы своих должностных обязанностей, как в мирное время, так и в особый период;

- качество и реальность документов группы, и порядок их ведения.

Дежурство в группе контроля осуществляется согласно графику. Передача документов от  смены к смене производится под роспись в описи документов, а информации – под роспись в журнале принятых и отданных распоряжений.

О смене должностные лица докладывают непосредственному начальнику.
Документы

для обеспечения работы группы контроля
	№

п/п
	Наименование документа
	Группа контроля ГУ
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Организационные документы:

	1
	Приказ (Постановление, распоряжение) о создании группы контроля за ходом перевода ГО
	+
	

	2
	Положение о группе контроля
	+
	

	3
	Штатно-должностной список личного состава группы контроля
	+
	

	4
	Инструкция начальнику группы контроля
	+
	

	5
	Инструкции должностных лиц группы контроля
	+
	

	6
	График дежурства должностных лиц группы контроля
	+
	

	Документы по контролю перевода ГО:

	1
	Ведомость контроля № 1 за ходом выполнения мероприятий ГО при планомерном переводе ГО с мирного на военное время 
	+
	Разрабатывается на каждое направление в ведомости предусматриваются мероприятия, при плано-мерном переводе ГО с мирного на военное время

	2
	Ведомость контроля № 2 за ходом выполнения мероприятий ГО при переводе ГО с мирного на военное время минуя промежуточные степени готовности
	
	Разрабатывается на каждое направление в ведомости предусматриваются мероприятия, при переводе ГО с мирного на военное время минуя промежуточные степени готовности ГО

	3
	Ведомость контроля № 3 за ходом выполнения мероприятий ГО при планомерном переводе ГО с мирного на военное время 
	+
	В данной ведомости отражаются все объекты контроля 

	4
	Временный табель срочных донесений по вопросам ГО ГУ МЧС
	+
	

	5
	Методические рекомендации по представлению донесений ГО ГУ МЧС
	+
	

	6
	Таблица сигналов (для передачи информации ведомостей контроля по открытым каналам связи)
	
	Распоряжение по СУВ

 ГУ МЧС

	7
	Инструкция по пользованию таблицей сигналов
	+
	Распоряжение по СУВ 
ГУ МЧС

	8
	Формализованные бланки донесений
	+
	

	9
	Бланки шифротелеграмм
	
	

	10
	Журнал учёта полученных отданных распоряжений
	+
	

	11
	Телефонный справочник группы контроля
	+
	

	12
	Справка-доклад о ходе выполнения мероприятий ГО (по степеням готовности)
	+
	

	13
	Таблица позывных должностных лиц
	
	

	14
	Таблица позывных узлов связи
	
	

	15
	Рабочая карта начальника группы контроля
	+
	

	16
	Рабочие тетради на каждое направление
	+
	48 листов для служебного пользования

	По решению руководителя могут разрабатываться другие документы необходимые в работе группы контроля (справочный материал по характеристикам направлений, составе органов управления, размещение резервов, численности НАСФ и другие необходимые сведения).


Примечание: документы группы контроля разрабатываются в трёх экземплярах 1,2 экземпляры боевые (в красной обложке), 3 экземпляр (в синей обложке) учебный. 

Документы хранить в отделе по защите государственной тайны:

1 экземпляр с первым экземпляром Плана ГО субъекта;

2 экземпляр в документах оперативной группы;

3 экземпляр (учебный) в отдельной папке.

Функциональные обязанности

должностных лиц группы контроля за выполнением мероприятий 

по переводу гражданской обороны Парабельского района
с мирного на военное время

В режиме повседневной деятельности:

Поддержание группы контроля в постоянной готовности к действиям в условиях как мирного, так и военного времени.

Разработка и своевременное уточнение документов группы контроля, проверка их реальности в ходе проведения командно-штабных учений, штабных тренировок и занятий.

Организация и поддержание связи с группами контроля ГУ МЧС, муниципальных образований района, районными службами ГО.

Подготовка необходимых формализованных документов, расчетов и других справочных данных, необходимых для работы группы контроля.

Участие в проведении учений, штабных тренировок, проводимых  ГУ МЧС России по Томской области.

Проведение занятий, штабных тренировок с группами контроля  муниципальных образований, служб ГО района.
При получении распоряжения на выполнение мероприятий по переводу гражданской обороны Парабельского района с мирного на военное время

Начальник группы контроля обязан:

При получении сигнала (распоряжения):

К «Ч» + 1.30 прибыть в Администрацию Парабельского района.

К «Ч» + 2.00 получить задачу от  Главы Парабельского района – руководителя гражданской обороны.
К «Ч» + 2.15  проконтролировать сбор личного состава группы контроля, поставить  задачу на организацию работы по оборудованию рабочих мест.

К «Ч» + 2.25 получить  документы и выдать личному составу группы контроля.

К«Ч» + 2.25  организовать работу по проверке связи с группами контроля ГУ МЧС, муниципальных образований, служб ГО района.

К «Ч» + 2.30 доложить  Главе района – руководителю ГО и  в группу контроля ГУ МЧС о готовности к работе.
При выполнении задач:

обобщать и анализировать поступившие приказы, распоряжения, донесения и доклады;

постоянно владеть информацией об обстановке на территории района и области, анализируя сведения, получаемые от направленцев  по муниципальных образований района,  районных служб ГО; 

представлять донесения и другие данные о ходе выполнения мероприятий по переводу ГО района и Администрации района с   мирного на военное время, согласно табелю срочных донесений, в группу контроля  ГУ МЧС России по Томской области направление на  не категорированные муниципальные образования области;
отслеживать сроки выполнения мероприятий ГО на территории  района  путем анализа поступающих донесений, готовить справку-доклад  Главе района – руководителю гражданской обороны о состоянии ГО на территории района;

о завершении выполнения плановых мероприятий докладывать Главе района – руководителю гражданской обороны и в группу контроля  ГУ МЧС России по Томской области направление на не категорированные муниципальные образования области;
при работе строго соблюдать правила работы с документами, составляющими государственную тайну.
Заместитель начальника группы контроля обязан:

При получении сигнала (распоряжения):

К «Ч» + 1.30 прибыть в Администрацию Парабельского района;

К «Ч» + 2.10 получить задачу от начальника группы контроля.

К «Ч» + 2.15 проконтролировать сбор и экипировку личного состава группы контроля, поставить  задачу на организацию оборудования рабочих мест.

К «Ч» + 2.25 организовать работу по проверке связи с группами контроля ГУ МЧС России по Томской области, муниципальными образованиями, районными спасательными службами (службами ГО).

К «Ч» + 2.20 выдать документы личному составу группы контроля;

К «Ч» + 2.30 доложить начальнику группы контроля о готовности к работе.
При выполнении задач:
обобщать и анализировать поступившие приказы, распоряжения, донесения и доклады;

доводить приказы и распоряжения Начальника  ГУ МЧС России по Томской области через группы контроля;

постоянно владеть информацией об обстановке на территории района  и области,  анализируя сведения, получаемые от направленцев  муниципальных образований,  служб ГО района; 

готовить донесения и другие данные о ходе выполнения мероприятий по переводу ГО  района с   мирного на военное время, согласно табелю срочных донесений;

отслеживать сроки выполнения мероприятий ГО на территории района,  путем анализа поступающих донесений, готовить справку-доклад о состоянии ГО на территории района;

докладывать начальнику группы контроля о завершении выполнения плановых мероприятий перевода ГО;

при работе строго соблюдать правила работы с документами, составляющими государственную тайну и требовать этого от подчинённых.

Специалист направления на   муниципальные образования, обязан:

При получении сигнала (распоряжения):

К «Ч» + 1.30 прибыть в Администрацию Парабельского района.

К «Ч» + 2.15 получить задачу от заместителя начальника группы  контроля.

К «Ч» + 2.20  получить комплект документов своего направления;

К «Ч» + 2.30  оборудовать своё рабочее место и проверить работу средств связи.

К «Ч» + 2.30 доложить заместителю начальника группы контроля о готовности к работе.

К «Ч» + 2.30 установить и постоянно поддерживать связь с группами контроля некатегорированных муниципальных образований.

При выполнении задач:

уточнить места размещения групп контроля   муниципальных образований, Ф.И.О. направленцев, их номера телефонов и позывные;

собирать через группы контроля своего направления сведения о ходе выполнения мероприятий ГО на территории   муниципальных образований района;

принимать доклады и донесения от групп контроля о завершении выполнения каждого планового мероприятия или группы мероприятий ГО (ПМ-1, ПМ-2, общей   готовности);

представлять полученные сведения заместителю начальника группы контроля; 

вести учёт выполненных мероприятий ГО по своему направлению путём заполнения «Ведомости контроля за выполнением мероприятий ГО   муниципальными образованиями района»;

докладывать  заместителю начальника  группы контроля о завершении выполнения каждого планового   мероприятия ГО или группы мероприятий (ПМ-1, ПМ-2, общей готовности);

участвовать в подготовке донесений;

передавать в группы контроля  некатегорированных муниципальных образований распоряжения, указания и другую необходимую информацию;

в процессе сбора информации, а также при передаче донесений строго соблюдать режим секретности.
Специалист направления на районные службы ГО, обязан:

При получении сигнала (распоряжения):

К «Ч» + 1.30 прибыть в Администрацию Парабельского района.

К «Ч» + 2.15 получить задачу от заместителя начальника группы  контроля.

К «Ч» + 2.20  получить комплект документов своего направления;

К «Ч» + 2.30  оборудовать своё рабочее место и проверить работу средств связи.

К «Ч» + 2.30 доложить заместителю начальника группы контроля о готовности к работе.

К «Ч» + 2.30 установить и постоянно поддерживать связь с группами контроля районных служб ГО.

При выполнении задач:

уточнить места размещения групп контроля  районных служб ГО или организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий гражданской обороны, Ф.И.О. направленцев, их номера телефонов и позывные;

собирать через группы контроля своего направления сведения о ходе выполнения мероприятий ГО в районных службах ГО;

принимать доклады и донесения от групп контроля о получаемых ими сигналах управления и о завершении выполнения каждого планового мероприятия ГО или группы мероприятий (ПМ-1, ПМ-2, общей   готовности);

представлять полученные сведения заместителю начальника группы контроля; 

вести учёт выполненных мероприятий ГО в районных службах ГО путём заполнения «Ведомости контроля за выполнением мероприятий ГО службах ГО»;

докладывать  заместителю начальника группы контроля о завершении выполнения каждого планового   мероприятия ГО или группы мероприятий (ПМ-1, ПМ-2, общей готовности);

участвовать в подготовке донесений;

передавать в группы контроля районных служб ГО или организации, обеспечивающие выполнение мероприятий гражданской обороны распоряжения, указания руководителя и другую необходимую информацию;

в процессе сбора информации, а также при передаче донесений строго соблюдать режим секретности.

 Заместитель Главы района-
Управляющий делами                                                                                                            А.А. Костарев

Приложение № 2 

к постановлению Администрации  

Парабельского района

от  08.10.2013 г.   №  792а  

Штатно-должностной список 

группы контроля Парабельского района
	№

п/п
	Основная

штатная должность
	Ф.И.О.
	Домашний адрес
	Телефон

	Управление

	Начальник группы контроля

	Первая смена:

	1.
	 Заместитель Главы района – Председатель КЧС и ОПБ
	 Лепёхин 
Сергей  Александрович
	п. Кирзавод, 
ул. Центральная, 2А
	23-23-45

8-956-544-29-78

	Заместитель начальника группы контроля

	Вторая смена:

	2.
	 Ведущий специалист по ГО и ЧС МО «Парабельский район»
	 Федосенко 
Игорь Александрович
	с. Парабель 
ул. Нефтяников
д. 2, кв. 9
	2-34-99
8-913-107-67-55

	Резерв:

	3.
	Руководитель отдела по обеспечению инфраструктуры муниципального образования
	Арестов
Виктор Диамидович
	п. Кирзавод
ул. Солнечная,10
	 2-38-97             8-913-806-14-14

	Направление № 1 

(на ГУ МЧС России по Томской области, муниципальные образования района)

	Первая смена:

	1.
	 Главный специалист по газоснабжению, энергоснабжению и экологии
	Столяров

Валерий Иванович
	с. Парабель

ул. Лесная,10Б-1
	2-33-29 89138100420

	Вторая смена:

	2.
	Ведущий специалист по сметному планированию и отчётности ЖКХ

	Федченко

Елена Сергеевна

	с. Парабель

ул.Советская,102 кв.13
	2-39-13

8-913-311-81-54



	Резерв:

	3.
	Ведущий специалист-юрист
	Мозговой 
Алексей Вячеславович
	с. Парабель

ул.Нефтяников 6-кв.2
	2-30-08
8-983-235-89-96

	Направление №2 

на спасательные службы (службы ГО) и организации обеспечивающие мероприятия ГО 

	Первая смена:

	1.
	Главный  специалист по  муниципальному заказу ОИМХ
	Новосельцева 
Ольга Александровна
	с. Парабель

ул. Некрасова, 4-5
	2-22-85 АОН

8-913-841-09-80

	Вторая смена:

	2.
	Ведущий спец. по архитектуре и градостроительству  ОИМХ
	Шихалева 
Кристина Витальевна
	с. Парабель 

пер. Нарымский ,5а -3
	2-13-52

8-913-873-65-36

	Резерв:

	3.
	   Ведущий специалист по молодежной политике  и туризму
	Ликонцева  
Анна Сергеевна
	п. Кирзавод  

ул. Ягодная,4
	89138632667


Примечание: количество направлений и смен в направлении может быть увеличено в зависимости от нагрузки на направление и территории района
Заместитель Главы района-

Управляющий делами                                                                                                                                                                                     А.А. Костарев

