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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(в ред. постановления Администрации Парабельского района от 11.02.2013 г. № 90а)
09.12.2011 г.                                                                                                                                  № 840а 

Об утверждении Положения о 

муниципальном казенном учреждении

Отделе образования Администрации

Парабельского района

В целях приведения Положения о муниципальном учреждении Отделе образования Администрации Парабельского района в соответствие с законодательством и регистрации изменений, возникших в связи с изменением типа учреждения, в соответствии с Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" и Постановлением Администрации Парабельского района от 22.11.2011 г. № 787а «О распределении полномочий учредителя муниципальных бюджетных, казенных и автономных учреждений Парабельского района»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение муниципальном казенном учреждении Отделе образования Администрации Парабельского района и ввести его в действие с момента регистрации в налоговом органе.

2. МКУ Отделу образования (С.И.Петрухина) обеспечить регистрацию вносимых изменений в налоговом органе в соответствии с законодательством;

3. Отменить действие Положения о муниципальном учреждении Отделе образования Администрации Парабельского района, утвержденного Постановлением Главы Парабельского района от 27.11.2006 г. № 536 , с момента регистрации нового Положения.

4. Контроль за исполнением возложить на заместителя Главы района по социальным вопросам Д.Г. Бондаренко.
И.о. Главы района
      Е.А. Рязанова
        
	
	
	УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации Парабельского района

от 09.12.2011 г. № 840а


ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном казенном учреждении 

Отделе образования Администрации 

Парабельского района

с. Парабель
1. Общие положения.
1.1. Муниципальное казенное учреждение Отдел образования Администрации Парабельского района (далее – Отдел образования) является муниципальным органом, осуществляющим управление в сфере образования на территории муниципального образования «Парабельский район». 
Новая редакция Положения разработана в целях приведения его в соответствие с законодательством, а так же в связи с изменением типа учреждения. На основании Постановления Администрации Парабельского района от 27.10.2011 г. № 712а Отделу образования установлен тип - казенное учреждение и новое наименование.
Полное официальное наименование: Муниципальное казенное учреждение Отдел образования Администрации Парабельского района; сокращенное наименование: МКУ Отдел образования. 

Отдел образования – структурное подразделение Администрации Парабельского района. Учредитель Отдела образования – муниципальное образование «Парабельский район». Функции и полномочия учредителя Отдела образования осуществляются Администрацией Парабельского района (далее - учредитель).

Юридический адрес Учредителя: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14.
Отдел образования подчиняется непосредственно Главе Парабельского района и по его поручениям заместителям Главы Парабельского района. 

По вопросам, отнесенным к ведению государственных органов управления образованием, Отдел образования подчиняется Департаменту общего образования Томской области. 

1.2. Отдел образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об образовании», «Об общих принципах организации местного самоуправления», «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, Постановлениями Правительства РФ, Уставом Томской области, законами Томской области, нормативными правовыми актами Администрации Томской области, Уставом Парабельского района, постановлениями и распоряжениями Администрации Парабельского района, настоящим Положением.

1.3. Отдел образования является юридическим лицом, может быть истцом и ответчиком в судах, имеет печать, штамп, бланки, вывеску, лицевой казначейский счет в муниципальном финансовом органе Парабельского района. Финансовое  обеспечение деятельности Отдела образования осуществляется на основании бюджетной сметы.

1.4. В ведении Отдела образования находятся относящиеся к муниципальной собственности Парабельского района учреждения образования:
- дошкольные;
- общеобразовательные (начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);
- учреждения дополнительного образования детей (муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей дом детского творчества и муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа).

Отделу образования преданы отдельные функции и  полномочия  учредителя муниципальных образовательных учреждений, указанные в разделе 2 настоящего Положения. 

1.5. Интересы собственника в отношении имущества Отдела образования и муниципальных образовательных учреждений представляет Администрация Парабельского района.

1.6. Финансирование расходов на содержание Отдела образования осуществляется за счет средств муниципального бюджета Парабельского района;

1.7. Юридический адрес Отдела образования: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 26.

Фактический адрес Отдела образования: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 26.

2.  Полномочия Отдела образования.

2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории Парабельского района по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Томской области;

2.2. Организация предоставления дополнительного образования детям, а также организация отдыха детей в каникулярное время;

2.3. Учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования;

2.4. Организация мероприятий по содержанию зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий; 

2.5. Выполнение отдельных государственных полномочий:

- по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними.

- по выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
- принятие совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав в месячный срок мер, обеспечивающих трудоустройство и (или) продолжение обучения в другом образовательном учреждении несовершеннолетнего, достигшего пятнадцати лет, исключенного из образовательного учреждения по решению органа управления образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения.
2.6. Согласование вопроса об оставлении общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им общего образования. Принятие совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и с родителями несовершеннолетнего, оставившего образовательное учреждение  до получения основного образования в месячный срок мер, обеспечивающих трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжения освоения им образовательной программы общего образования в иной форме обучения.

2.7. Согласование годовых календарных учебных графиков подведомственных образовательных учреждений.

2.8. Определение порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности подведомственных образовательных учреждений и об использовании закрепленного за ними имущества.

2.9. Осуществление контроля за деятельностью подведомственных образовательных учреждений в соответствии с законодательством.

2.10. Формирование и утверждение муниципального задания в отношении подведомственных образовательных учреждений в соответствии с перечнями видов деятельности, предусмотренными в уставах учреждений.

2.11. Определение предельно допустимого значения просроченной кредиторской  задолженности подведомственных бюджетных учреждений, превышение которого   влечет расторжение трудового договора с руководителем учреждения по инициативе работодателя;

2.12. Осуществление финансового обеспечения деятельности подведомственных образовательных учреждений по выполнению муниципального задания.
2.13. Назначение руководителей муниципальных образовательных  учреждений и их освобождение от должности.
2.14. Осуществление контроля за выполнением руководителями муниципальных образовательных учреждений трудовых обязанностей, возложенных на них трудовым договором и действующим законодательством.
2.15. Закрепление определенных территорий Муниципального образования «Парабельский район» за конкретными муниципальными образовательными учреждениями для обеспечения приема граждан, проживающих на данных территориях, в муниципальные общеобразовательные учреждения.  
2.16. Определение  порядка и условий предоставления педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений длительного отпуска сроком до одного года не реже чем через каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы.
2.17. Утверждение уставов (изменений и дополнений к ним) подведомственных образовательных учреждений.

2.18. Осуществление контроля за деятельностью подведомственных образовательных учреждений в соответствии с законодательством.
3.  Виды деятельности Отдела образования.

3.1. Управление в сфере образования и координация деятельности учреждений системы образования Парабельского района.

3.2. Развитие и оптимизация сети учреждений образования Парабельского района в соответствии с потребностями и запросами населения Парабельского района в области образования. 

3.3. Участие в формировании и исполнении бюджета Парабельского района в пределах своей компетенции в части расходов на образование.

3.4. Участие в разработке методик, инструкций, программ, обеспечивающих выполнение федеральных и иных программ развития образования, государственных образовательных стандартов и государственных нормативов образования образовательными учреждениями Парабельского района.

3.5. Определение основных направлений развития системы образования в Парабельском районе.

3.6. Подготовка проектов постановлений и распоряжений Администрации Парабельского района в области образования и исполнения отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству.

3.7. Организация работы по выполнению капитального и текущего ремонта образовательных учреждений, по благоустройству территорий, прилегающих к подведомственным образовательным учреждениям.

3.8. Осуществление архивного дела и  кадрового делопроизводства.

3.9. Оказание методической, информационной помощи образовательным учреждениям Парабельского района по различным направлениям деятельности в пределах своей компетенции.

3.10. Содействие созданию условий, обеспечивающих обучение детей и подростков, проявивших выдающиеся способности, а также воспитание и обучение детей с ограниченными возможностями здоровья. 

3.11. Организация и координация методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.

3.12. Организация работы психолого-медико-педагогической комиссии по выявлению, учету, диагностике детей и подростков с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении.

3.13. Содействие совершенствованию воспитательной работы в образовательных учреждениях, взаимодействию с учреждениями социально-культурной сферы по вопросам семьи и детства.

3.14. Организация в пределах установленной компетенции отдыха и занятости детей и подростков в летний период.

3.15. Организация профилактической работы по предупреждению безнадзорности несовершеннолетних, преступности и правонарушений. Участие в работе районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.16. Содействие при решении вопросов социальной поддержки работникам, обучающимся и воспитанникам образовательных учреждений.

3.17. Взаимодействие с районными ведомствами по вопросам здоровья и безопасности работников, обучающихся и воспитанников.

3.18. Координация деятельности образовательных учреждений по разработке ими образовательных программ в целях обеспечения прав граждан на получение образования в соответствии с их потребностями и особенностями (в том числе детей с ограниченными возможностями здоровья).

3.19. Организация деятельности общеобразовательных учреждений по обеспечению учебного процесса учебниками и учебными пособиями, анализ их соответствия требованиям государственного образовательного стандарта, образовательным программам.

3.20. Обеспечение профессионального общения педагогов по актуальным проблемам образования, координация деятельности методических объединений педагогов, совещаний, конференций.

3.21. Осуществление анализа потребности образовательных учреждений Парабельского района в педагогических кадрах, состояния системы подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических и руководящих кадров учреждений образования. 
3.22. Организация деятельности учреждений по предоставлению к награждению (поощрению) работников системы образования Парабельского района государственными и отраслевыми наградами, награждение и (поощрение) работников системы образования. 

3.23. Осуществление анализа (мониторинга) реализации основных направлений государственной политики в области образования и воспитания, качества образования, организации работы  по охране труда и технике безопасности, по антитеррористической защищенности, по соблюдению санитарно-эпидемиологических правил и требований при организации учебного процесса, при организацией питания детей в подведомственных образовательных учреждениях.

3.24. Участие в организации государственной итоговой аттестации, в том числе в форме единого государственного экзамена (участие в работе государственной экзаменационной комиссии: подготовка пунктов проведения экзамена, первичных пунктов обработки информации, подбор экспертов, общественных наблюдателей, обеспечение сохранности бланков строгой отчётности, подготовка отчётов о проведении), обеспечение  соблюдения прав обучающихся в ходе государственной итоговой аттестации.

3.25. Организация деятельности руководителей подведомственных образовательных учреждений:

- по созданию условий безопасного функционирования учреждений в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекция по охране труда и технике безопасности;

- по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористические, противопожарные и других);

- по расследованию и учёту несчастных случаев на производстве с работниками и обучающимися во время образовательного процесса;

- по обеспечению образовательного процесса учебным оборудованием в соответствии с образовательными программами;

- по созданию условий для организации питания обучающихся и осуществлению соответствующего контроля;

- по созданию условий для организации медицинского обслуживания обучающихся в учреждениях и осуществлению соответствующего контроля.

3.26. Рассмотрение в установленном законодательством порядке писем  и заявлений граждан и организаций, принятие по ним необходимых мер, прием граждан и представителей организаций по личным вопросам и вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

3.27. Осуществление  контроля за содержанием и эксплуатацией, а так же за эффективным использованием и сохранностью зданий, сооружений, территорий и имущественного оборудования в подведомственных образовательных учреждений. 
3.28. Организация массовых мероприятий с участием обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений.
3.29. Комплектование воспитанниками дошкольных образовательных учреждений.

3.30. Согласование вопросов оставления обучающимися, достигшими возраста 15 лет, образовательного учреждения до получения общего образования. Совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав принятие мер, обеспечивающих трудоустройство несовершеннолетнего, оставившего образовательное учреждение до получения основного общего образования, и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения. Согласование вопросов исключения из образовательного учреждения обучающегося, не получившего общего образования, совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав принятие мер, обеспечивающих трудоустройство исключенного несовершеннолетнего и  (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

3.31. Осуществление учета потребностей в товарах, работах и услугах в системе образования Парабельского района, участие в организации и проведении закупок по отрасли образования в порядке, установленном правовыми актами администрации Парабельского района .
3.32. Осуществление  контроля за  предоставлением отчетности о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств муниципальными образовательными учреждениями, а так же отчета о результатах самооценки деятельности образовательного учреждения (самообследования).
3.33. Обеспечение сохранности документов, организация их отбора, передача на государственное хранение и использование на основании нормативной базы Федеральной архивной службы России.

3.34. Согласование графиков предоставления и переоформления документов, подтверждающих наличие лицензии и свидетельства о государственной аккредитации муниципальными образовательными в Комитет по контролю , надзору и лицензированию в сфере образования Томской области; обеспечение своевременности реализации графиков; мониторинг качества и своевременности предоставления подведомственными образовательными учреждениями установленных форм на переоформление документов, подтверждающих наличие лицензии и свидетельства о государственной аккредитации. 

3.35. Внесение предложений Главе администрации Парабельского района о создании, реорганизации, ликвидации учреждений и совершенствовании их деятельности.

3.36. Осуществление в соответствии с гражданским законодательством и возложенными полномочиями мероприятий в связи с реорганизацией и ликвидацией

3.37. Прогнозирование потребности в финансовых ресурсах, обеспечивающих функционирование и развитие системы образования Парабельского района.

3.38. Разработка мероприятий по оптимизации расходов бюджетных средств муниципальными образовательными учреждениями.

3.39. Разработка, внедрение, корректировка муниципальных нормативов финансового обеспечения деятельности муниципальных образовательных учреждений.

3.40. Организация финансового обеспечения образовательных учреждений, бухгалтерского и статистического учета, представление в соответствующие органы установленной отчетности.

3.41. Установления порядка стимулирующих выплат и условий премирования руководителей образовательных учреждений. Установление стимулирующих выплат и премий руководителям образовательных учреждений по результатам их труда.

3.42. Установление объемных показателей образовательных учреждений и групп по оплате труда руководителей образовательных учреждений в соответствии с утвержденными объемными показателями

3.43. Информирование населения Парабельского района о состоянии системы образования через средства массовой печати, работу официального сайта.
3.44. Учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования

3.45. Обеспечение в пределах установленной компетенции выполнения федеральных целевых программ, целевых программ Томской области и Парабельского района в области образования.

3.46. Осуществление выплаты дополнительной компенсации на питание детям из малоимущих и многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях Парабельского района в соответствии с нормативными документами Томской области и Парабельского района по этому вопросу.

3.47. Осуществление выплаты компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

3.48. Осуществление контроля в пределах установленной компетенции за реализацией в системе образования Парабельского района нормативных актов муниципального образования «Парабельский район» и нормативно-правовых актов, принятых Отделом образования. 

При исполнении отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству на территории МО «Парабельский район» Отдел образования вправе выполнять следующие функции:
3.49. Осуществлять работу по выявлению и предупреждению фактов жестокого обращения с детьми на территории муниципального образования «Парабельский район».

3.50. Осуществлять межведомственное взаимодействие с ведомствами Парабельского района в целях реализации своих функций.

3.51. Рассматривать и принимать меры по обращениям несовершеннолетних, должностных лиц организаций и иных граждан при нарушении прав и законных интересов ребенка, в том числе при невыполнении или при ненадлежащем выполнении родителями (одним из них) обязанностей по воспитанию, образованию ребенка либо при злоупотреблениями родительскими правами.

3.52. Осуществлять немедленное отобрание ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении у которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью на основании соответствующего Постановления Главы района.

3.53. Участвовать в принудительном исполнении решений, связанных с отобранием ребенка и передачей его другому лицу (лицам);

3.54. Выявлять детей, оставшихся без попечения родителей, ведет учет таких детей и, исходя из конкретных обстоятельств утраты попечения родителей, избирать формы устройства детей, оставшихся без попечения родителей, а также осуществлять последующий контроль за условиями их содержания, воспитания и образования.

3.55. Осуществлять защиту прав и интересов детей, оставшихся без родительского попечения в случаях: смерти родителей, лишения их родительских прав, ограничения их в родительских правах, признания родителей недееспособными, болезни родителей, длительного отсутствия родителей, уклонения родителей от воспитания  детей или от защиты из прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из воспитательных учреждений, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений, а также в других случаях отсутствия родительского попечения.

3.56. Выполнять временно обязанности опекуна (попечителя) до устройства детей, оставшихся без попечения родителей на воспитание в семью или воспитательные, лечебные учреждения, учреждения социальной защиты населения и другие аналогичные учреждения.

3.57. Назначать в соответствии с законодательством опекуна или попечителя несовершеннолетним при отсутствии у них родителей, усыновителей, лишении судом родительских прав, а также в случаях, когда такие граждане по иным причинам остались без родительского попечения, в частности, когда родители уклоняются от их воспитания либо защиты их прав и интересов.

3.58. Давать рекомендации опекунам (попечителям) детей по вопросам воспитания.

3.59. Определять в случае необходимости управляющего и заключать с ним договор о доверительном управлении недвижимым и ценным движимым имуществом несовершеннолетнего подопечного.

3.60. Освобождать и отстранять опекунов и попечителей несовершеннолетних от исполнения ими своих обязанностей в соответствии с законодательством .

3.61. Принимать меры к устройству детей, оставшихся без попечения родителей, в семью; осуществлять подбор приемных родителей, заключать и расторгать договоры о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью.

3.62. Осуществлять контроль за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся на полном государственном попечении в образовательных и воспитательных учреждениях, расположенных на подведомственной территории; осуществлять защиту прав выпускников указанных учреждений.

3.63. Проводить обследование условий жизни ребенка и лица (лиц), претендующих на его воспитание, в установленных законом случаях представлять суду акт обследования и основанное на нем заключение по существу спора.

3.64. Заверять в необходимых случаях письменное согласие родителей на усыновление ребенка.

3.65. Давать в суд заключение о соответствии усыновления интересам ребенка, кроме случаев усыновления ребенка отчимом (мачехой).

3.66. Давать согласие (разрешение) на:

- установление отцовства по заявлению лица, не состоявшего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места ее нахождения или в случае лишения матери родительских прав;

- изменение имени и (или) фамилии ребенка до достижения ребенком возраста 16 лет;

- контакты ребенка с родителями, родительские права которых ограничены судом;

- усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста 16 лет, при отсутствии у них родителей или опекунов (попечителей);

- предварительный выбор ребенка (детей) для передачи в приемную семью лицами, желающими принять ребенка (детей) в семью;

- расходование опекуном или попечителем несовершеннолетнего его доходов, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно;

- совершение опекуном, управляющим имуществом  или совершение с согласия попечителя сделок по отчуждению имущества подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование  или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выделение из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного;

- раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим 16 лет.

3.67. Обращаться в суд с иском (требованием, ходатайством):

- о лишении родительских прав;

- об ограничении родительских прав;

- об устранении препятствий к общению с ребенком близких родственников;

- о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей к их родителям (одному из них) при отсутствии соглашения родителей об уплате алиментов, при непредоставлении содержания несовершеннолетним детям и при непредъявлении соответствующего иска в суд;

- о признании недействительным соглашения об уплате алиментов, нарушающего интересы ребенка;

- об отмене усыновления ребенка;

- об ограничении или лишении несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно распоряжаться своими заработком, стипендией или иными доходами, за исключением случаев, когда такой несовершеннолетний в соответствии с законом приобрел дееспособность в полном объеме.

3.68. Участвовать в судебном разбирательстве по делам:

- о признании недействительным брака, заключенного с лицом, не достигшим брачного возраста;

- о порядке осуществления родительских прав родителем, проживающим отдельно от ребенка;

- о лишении родительских прав;

- о восстановлении в родительских правах;

- об ограничении родительских прав;

- связанным с воспитанием детей, независимо от того, кем предъявлен иск в защиту ребенка;

- об усыновлении детей;

- об отмене усыновления ребенка.

3.69. Рассматривать и разрешать разногласия между родителями несовершеннолетнего относительно:

- имени и (или) фамилии ребенка;

- воспитания и образования детей (в случае обращения родителей).

3.70. Рассматривать и разрешать разногласия, возникающие между опекуном ребенка и несовершеннолетними родителями;

3.71. Назначать представителя для защиты прав и интересов детей в случае разногласий между родителями и детьми.

3.72. Обязывать родителей (одного из них) не препятствовать общению ребенка с близкими родственниками, исходя из интересов ребенка.

3.73. Согласовывать исключение из образовательного учреждения обучающихся, достигших возраста 15 лет, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей).

4.  Права Отдела образования.
Отдел образования для осуществления возложенных на него задач и функций имеет следующие права:

4.1. Формировать и вносить на рассмотрение администрации и Думы района предложения по местному бюджету в части расходов на образование, программы  развития отрасли образования, а также предложения по вопросам социальной политики.

4.2. Издавать приказы, инструкции, другие правовые акты в пределах своей компетенции, обязательные для исполнения подведомственными образовательными учреждениями, давать разъяснения по ним, осуществлять контроль их исполнения.

4.3. Запрашивать и получать от образовательных учреждений информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления своих полномочий, в случае необходимости направлять им напоминания о сроках исполнения документов и поручений руководителя Отдела образования.

4.4. Проводить совещания с участием руководителей образовательных и иных работников учреждений системы образования для рассмотрения вопросов, входящих в его компетенцию.

4.5. Инструктировать руководителей по вопросам применения действующих в образовании норм, прав и внесения им рекомендаций по корректировке или отмене незаконных (некорректных) управленческих решений и действий. 

4.6. Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел образования задач и функций.

4.7. Осуществлять контроль в пределах своей компетенции за деятельностью подведомственных образовательных учреждений.

4.8. Участвовать в создании общественных организаций поддержки развития образования в районе.

4.9. Создавать временные творческие коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития муниципальной системы образования.

4.10. Планировать деятельность осуществлять проблемно-аналитический анализ деятельности системы образования Парабельского района и Отдела образования.

4.8. Обращаться по вопросам, находящимся в ведении Отдела образования в судебные и иные органы.

4.11. Приостанавливать предпринимательскую деятельность подведомственных образовательных учреждений, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом, до решения суда по этому вопросу.

4.11. Проводить предварительную экспертную оценку последствий принимаемого решения для обеспечения жизнедеятельности, образования, воспитания и развития детей при реконструкции, модернизации, изменении назначения или ликвидации объекта социальной инфраструктуры для детей, являющегося муниципальной собственностью.

4.12. Заключать договоры с подведомственными образовательными учреждениями, в т.ч. определяющие отношения между учредителем и учреждением.
4.13. Изучать спрос и потребность подведомственных образовательных учреждений по материально-техническому, учебно-материальному и информационному оснащению образовательного процесса.

5. Финансово-хозяйственная деятельность Отдела образования

5.1. Имущество Отдела образования является муниципальной собственностью муниципального образования «Парабельский район».

5.2. За Отделом образования в соответствии с законодательством закрепляется на праве оперативного управления движимое и недвижимое имущество. Отдел образования владеет и пользуется этим имуществом в пределах, установленных законом, в соответствии с видами своей деятельности, назначением имущества и, если иное не установлено законом, распоряжается имуществом с согласия собственника этого имущества. 

5.3. Финансовое обеспечение деятельности Отдела образования осуществляется за счёт средств местного бюджета на основании бюджетной сметы.

5.4.Составление, утверждение и ведение бюджетных смет Отдела образования  осуществляется в соответствии с порядком, установленным Администрацией Парабельского района.

5.5. Отдел образования  отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Отдела образования  несет собственник его имущества.

5.5. Отдел образования  не отвечает по обязательствам подчинённых ему учреждений, являющихся юридическими лицами, равно как и эти учреждения не отвечают по обязательствам Отдела образования. 

5.6. В случае образования экономии средств, сложившейся в результате временно отсутствующих работников, в том числе и по причине болезни, средства могут направляться на установление доплат, надбавок, выплату премии и оказание материальной помощи работникам.

6. Управление отделом образования.
6.1. Отдел образования возглавляет руководитель, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Администрации Парабельского района. Руководитель Отдела образования имеет заместителя, которого назначает и освобождает от должности самостоятельно. 

6.2. В период отсутствия руководителя Отдела образования его обязанности исполняет заместитель руководителя Отдела образования.

6.3. Руководитель осуществляет непосредственное руководство Отделом образования на основе единоначалия  и несёт персональную ответственность за невыполнение возложенных на него задач.

6.4. Руководитель Отдела образования:

- осуществляет общее руководство Отделом образования.

- представляет Отдел образования  без доверенности в органах государственной власти, судебных органах, предприятиях, учреждениях, общественных организациях.

- реализует политику местного самоуправления в сфере образования на территории Парабельского района в соответствии с полномочиями, определёнными, настоящим Положением.

- организует выполнение постановлений, распоряжений, решений, приказов и других нормативных правовых актов органов исполнительной власти области и местного самоуправления.

- ведёт подбор работников Отдела образования, назначает на должность, освобождает от должности, устанавливает функциональные обязанности и определяет степень их ответственности.

- разрабатывает структуру и штатное расписание Отдела образования и предоставляет их на утверждение администрации Парабельского района.

- устанавливает должностные оклады работников Отдела образования, компенсационные и стимулирующие выплаты, премии

- издает приказы и другие правовые акты по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела образования.

- применяет меры поощрения к работникам Отдела образования и налагает на них взыскания.

- утверждает положения о структурных подразделениях отдела, должностные инструкции работников отдела, определяет компетенцию своего заместителя.

- обеспечивает повышение квалификации и социальную защиту работников Отдела образования.

- делегирует, при необходимости, отдельные предоставленные ему полномочия подчинённым работникам Отдела образования.

- распоряжается в установленном порядке имуществом и средствами Отдела образования.

- открывает счета в органах казначейства, подписывает финансовые документы.

- заключает договоры в пределах компетенции Отдела образования, выдает доверенности.

- участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой администрации  Парабельского района или его заместителями, при обсуждении вопросов, касающихся сферы образования.

- осуществляет руководство службой гражданской обороны в системе образования.

- назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных образовательных учреждений.

- применяет меры поощрения к руководителям муниципальных образовательных учреждений и налагает на них взыскания.

- представляет Администрации Парабельского района ежегодный отчет о деятельности Отдела образования. 

- рассматривает предложения, заявления, жалобы и принимает по ним решения, ведёт приём граждан.

- согласовывает проекты нормативных актов, разработанных  органом опеки и попечительства, Администрацией отделами Администрации Парабельского района, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела образования.

- открывает счета в территориальном органе федерального казначейства, финансовом органе муниципального образования подписывает финансовые и иные документы, договоры (хозяйственные и иные) с заинтересованными сторонами

- обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины в Отделе образования.

- решает другие вопросы, отнесенные к компетенции Отдела образования.

6.5. В структуру Отдела образования  входят следующие структурные подразделения:

- отдел общего образования

- районный ресурсно-методический центр

- централизованная бухгалтерия

- хозяйственный отдел

Структурные подразделения не являются юридическими лицами.

Деятельность работников структурных подразделений организуется руководителями структурного подразделения:

- отдел общего образования - начальником отдела;

- централизованная бухгалтерия - главным бухгалтером;

- ресурсно-методический центр - заведующим ресурсно-методическим центром;

-хозяйственный отдел - начальником хозяйственный отдела. Руководитель структурного подразделения осуществляет руководство структурным подразделением и несёт персональную ответственность за неисполнение возложенных на структурное подразделение функций. Руководитель структурного подразделения непосредственно подчиняется руководителю Отдела образования. Структурные подразделения действуют на основании положений, утверждённых руководителем Отдела образования.

6.6. Отдел образования является распорядителем бюджетных средств, выделяемых на образовательную отрасль.

6.7. Финансовое обеспечение образовательной деятельности образовательных учреждений осуществляется через централизованную бухгалтерию Отдела образования на основе утвержденных смет расходов.

6.8. При Отделе образования создается Совет по образованию (далее - Совет), в состав которого входят руководитель отдела (председатель Совета), его заместитель, специалисты отдела, руководители образовательных учреждений. Совет по образованию работает в соответствии с Положением о нем. 

6.9. При Отделе образования создается Управляющий совет муниципальной системы образования, в который входит руководитель Отдела образования, заместитель Главы Администрации Парабельского района, курирующий вопросы образования, представители органов общественного управления образовательных учреждений, представители профсоюза работников муниципальной системы образования. Управляющий совет работает в соответствии с Положением о нем и является органом самоуправления, обеспечивающим государственно-общественное управление муниципальной системы образования.

6.10. Отдел образования обеспечивает открытость и доступность следующих документов 

- учредительные документы Отдела образования, в том числе внесенные в них изменения;

- свидетельство о государственной регистрации Отдела образования;

- решение учредителя о создании Отдела образования;

- решение учредителя о назначении руководителя Отдела образования;

- план финансово-хозяйственной деятельности Отдела образования;

- годовая бухгалтерская отчетность государственного Отдела образования;
- сведения о проведенных в отношении Отдела образования контрольных мероприятиях и их результатах;

- муниципальное задание на оказание услуг (выполнение работ);

- отчет о результатах деятельности Отдела образования и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества.

6.11. Контроль за деятельностью Отдела образования осуществляется в порядке, установленном Администрацией Парабельского района

7. Заключительные положения.
7.1. Делопроизводство Отдела образования ведется в соответствии с утвержденной номенклатурой на основании действующих инструкций.

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение об Отделе образования утверждаются и вводятся в действие постановлениями Администрации  Парабельского района.

7.3. Реорганизация и ликвидация Отдела образования осуществляются в порядке и на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Администрацией Парабельского района.

