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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА
ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Парабель

от_______________             






          №______

Об утверждении административного регламента по   предоставлению    муниципальной   услуги "Выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности на территории Парабельского района"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях обеспечения правопорядка на территории Парабельского района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности на территории Парабельского района" согласно приложению.

2. Опубликовать постановление на официальном сайте Парабельского района (www.parabel.tomsk.ru).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению Д.А. Барсагаева.

Глава  района









А.Л. Карлов
Рязанов А.И.
21171
Рассылка:

Администрация-2

Рязанов А.И. 1               Полиция - 1
Барсагаев Д.А. 1
Приложение к постановлению

Администрации Парабельского района

Томской области

от   _________ № _____
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности на территории Парабельского района»

I. Общие положения
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности на территории Парабельского района" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности на территории Парабельского района" (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности, определяет сроки и последовательность административных процедур.

  2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются: физические и юридические лица, заинтересованные в участии в общественной правоохранительной деятельности (далее - заявители). От имени заявителя подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия на предоставление услуги имеют право представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Парабельского района.

Место нахождения: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14, здание Администрации кабинет № 8.

Почтовый адрес для направления документов: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14, Администрация Парабельского района.

Часы приема заявителей:

вторник 9.00 - 13.00;

среда 14.00 - 17.15;

четверг 9.00 - 13.00.

Телефоны: 

8-38(252)2-17-36 (заместитель Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению);

8-38(252)2-11-71(ведущий специалист-юрист); 

Факс: 8-(38)252-2-14-09, e-mail: par-pri@tomsk.gov.ru.

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в кабинете № 8 при личном обращении, письменном запросе, посредством телефонной связи, электронного информирования.

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист исполнительного органа местного самоуправления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность специалиста, принявшего звонок.

В случае если ответ на поставленный вопрос не входит в компетенцию специалиста исполнительного органа местного самоуправления, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

6. Информация о сроке процедуры выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности сообщается заявителям в устной форме при подаче документов, посредством телефонной и электронной связи.

7. В любое время с момента подачи заявления, претендующий на получение соответствующего разрешения имеет право на получение сведений о прохождении процедуры выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности по телефону, электронной почте, при личном посещении специалиста исполнительного органа местного самоуправления.
8. Специалист исполнительного органа местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, консультирует заявителей по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- срокам предоставления муниципальной услуги;

- порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности на территории Парабельского района".
2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Парабельского района (далее - администрация).

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности;

- отказ в выдаче заявителю удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности.
4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Законом Томской области "Об участии граждан и общественных объединений в охране общественного порядка на территории Томской области" (принятым решением Государственной Думы Томской области от 09.10.1997 N 575);

- распоряжением Губернатора Томской области от 14.05.2007 N 251-р "О дополнительных мерах по обеспечению охраны общественного порядка на территории Томской области".
6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (приложение 2 к настоящему регламенту);

- паспорт;

- две фотографии размером 3x4.

Общественные объединения представляют также сведения об их численности и прилагают к заявлению выписку из протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, содержащую сведения о создании общественного объединения, а также копию устава. Для общественных объединений - юридических лиц представлению подлежит также копия свидетельства о государственной регистрации общественного объединения.
7. Отказ в приеме документов не допускается.  
8. В предоставлении муниципальной услуги отказывается гражданам:

- не достигшим 18-летнего возраста;

- состоящим на учете в учреждениях здравоохранения в связи с лечением от алкоголизма, наркомании и токсикомании;

- имеющим неснятую или непогашенную судимость за совершение умышленного преступления;

- совершившим повторно в течение года административное правонарушение, посягающее на общественный порядок или порядок управления;

- признанным по решению суда недееспособными или ограниченно дееспособными.
9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.

12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

На информационном стенде Администрации Парабельского района размещается информация о муниципальной услуге и ответственных за ее предоставление лицах. 
Прием заявителей осуществляется в кабинете N 8 здания Администрации Парабельского района.

Помещение оборудуется местами для информирования, ожидания, приема заявителей и оформления письменных документов.

Помещения для приема посетителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.

Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- графика приема.

Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

13. На информационном стенде также размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адрес электронной почты, адрес официального сайта в сети Интернет специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги.
- информация о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- нормативные правовые акты, определяющие порядок выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- перечни документов, необходимых для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показатели доступности услуги:

- муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно;

- время оказания услуги – не более 30 рабочих дней;

- наличие информации о графике работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Парабельского района, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах;

Показатели качества услуги:
- соответствие требованиям  Регламента;
- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием необходимых документов для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности;

- установление достоверности сведений, изложенных в представленных документах, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения, в том числе путем собеседования с гражданами, претендующими на получение разрешения;

- выдача разрешения и регистрация участника общественной правоохранительной деятельности, отказ в выдаче разрешения.

2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление, поданное в на имя Главы района в приемную Администрации Парабельского района.

3. Для выдачи разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности заявителями предоставляются заявление согласно приложению 2  к настоящему регламенту и документы, указанные в п. 6 раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента.

При установлении факта отсутствия необходимых документов, перечисленных в п. 6 раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента, специалист исполнительного органа местного самоуправления уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист исполнительного органа местного самоуправления возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист исполнительного органа местного самоуправления обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 30 минут на каждого заявителя.

4. Специалист исполнительного органа местного самоуправления, в должностные обязанности которого входит совершение административной процедуры, направляет представленные документы в Отделение полиции №10 (по обслуживанию Парабельского района) для проверки достоверности сведений. 
В случае поступления из Отделения полиции №10 (по обслуживанию Парабельского района) информации о несоответствии сведений, представленных заявителем, специалист исполнительного органа местного самоуправления уведомляет заявителя посредством телефонной связи в течение 10 дней о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги.

Предоставленные заявление и документы возвращаются заявителю лично или письмом с почтовым уведомлением.
Продолжительность административной процедуры - 7 дней с момента подачи заявления.

4.1. Обязательным условием для выдачи разрешения на участие в общественной правоохранительной деятельности является представление для каждого гражданина или члена общественного объединения свидетельства о прохождении специальной подготовки по программе, утвержденной территориальным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации по Томской области.

5. Выдача разрешения участника общественной правоохранительной деятельности осуществляется специалистом путем заполнения бланка согласно Положению об удостоверении участника общественной правоохранительной деятельности, утвержденному территориальным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации по Томской области, оформления учетной карточки удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности, регистрации в журнале выдачи удостоверений с указанием номера удостоверения, даты выдачи, срока действительности, наименования органа, выдавшего разрешение (удостоверение) участника общественной правоохранительной деятельности, подлинность которых удостоверяется подписью Главы Парабельского района и печатью Администрации Парабельского района.

6. Специалист ведет Журнал учета выдачи удостоверений, в котором содержится следующая информация:

- фамилия, имя, отчество участника общественной правоохранительной деятельности;

- регистрационный номер удостоверения;

- адрес участника общественной правоохранительной деятельности;

- срок действия удостоверения.

7. Глава Парабельского района подписывает представленное разрешение на участие в общественной правоохранительной деятельности (удостоверение). Заместитель Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению разрешение на участие в общественной правоохранительной деятельности (удостоверение) для выдачи заявителю.

Продолжительность административной процедуры – 5 дней.

8. Специалист исполнительного органа местного самоуправления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, посредством телефонной связи информирует заявителя о необходимости получения удостоверения.

Продолжительность административной процедуры - 1 день со дня получения подписанного Главой Парабельского района удостоверения участника общественной правоохранительной деятельности.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента.
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Парабельского района, заместителем Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению. 

2. Текущий контроль заместителем Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению осуществляется путем проведения проверки за соблюдением последовательности действий, продолжительности административных процедур, правильности выдачи специалистом исполнительного органа местного самоуправления разрешения и регистрации участника общественной правоохранительной деятельности.

3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав получателей муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
1. Обращения, содержащие жалобу на действия (бездействие) специалиста исполнительного органа местного самоуправления, можно направить:

- Главе Парабельского района;

- заместителю Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению.

41. С жалобой можно обратиться в письменной форме или в форме электронного документа.
42. Сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики можно:

- по номерам телефонов: 2-17-36;
- по почте: Томская обл., Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14

- по адресу электронной почты: par-pri@tomsk.gov.ru.
2. Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном законодательством порядке. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – не более пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
3. Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
4. Действия и бездействия, решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги во внесудебном порядке обжалуются Главе Парабельского района.

В ходе рассмотрения жалобы Глава Парабельского района:
- обеспечивает объективный всесторонний и своевременный ее анализ, в случае необходимости с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;
- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
- по результатам рассмотрения жалобы принимает необходимые меры и дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5. По результатам рассмотрения жалобы Глава Парабельского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято в установленный  законом срок, то заявитель вправе обратиться в суд.

Заместитель Главы –

Управляющий Делами





А.А. Костарев
Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения и регистрация участника

общественной правоохранительной деятельности

на территории Парабельского района"

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «Выдача разрешения и регистрация участника
общественной правоохранительной деятельности

на территории Парабельского района»
              ┌─────────────────────────────────────────────┐

              │  Прием документов, необходимых для выдачи   │

              │     разрешения и регистрации участника      │

              │общественной правоохранительной деятельности │

              └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                     V

              ┌─────────────────────────────────────────────┐

              │   Проверка достоверности предоставленных    │

              │документов, необходимых для принятия решения │

              │ о выдаче разрешения и регистрации участника │

              │общественной правоохранительной деятельности │

              └──────────┬───────────────────────┬──────────┘

                         V                       V

┌──────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐

│ Заполнение бланка удостоверения, │   │  Отказ в выдаче разрешения на   │

│регистрация участника общественной│   │     участие в общественной      │

│ правоохранительной деятельности  │   │ правоохранительной деятельности │

└────────────────┬─────────────────┘   └─────────────────────────────────┘

                 V

┌──────────────────────────────────┐

│  Выдача разрешения на участие в  │

│ общественной правоохранительной  │

│           деятельности           │

└──────────────────────────────────┘

Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения и регистрация участника

общественной правоохранительной деятельности

на территории Парабельского района"

                                           Главе Парабельского района

                                           Карлову Александру Львовичу

                                           ________________________________

                                                       (Ф.И.О)

                                           ________________________________

                                               (должность, организация)

                                           Паспорт серия ______ N _________

                                           Выдан _________________________,

                                           ________________________________

                                           проживающему по адресу

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           Дом. тел. ______________________

                                           Сот. тел. ______________________

                                 Заявление

    Прошу  Вас выдать разрешение на ведение общественной правоохранительной

деятельности  совместно с правоохранительными структурами Парабельского района в индивидуальной форме.

    Специальных и технических средств не требуется, неснятую и непогашенную

судимость за совершение умышленного преступления не имею.

К заявлению прилагаю:

1. Копию паспорта

2. Фотографии 3x4 - 2 шт.

                                      ______________    ___________________

                                           Дата              (подпись)

Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения и регистрация участника общественной

правоохранительной деятельности на территории

Парабельского района"

(для осуществления общественной

правоохранительной деятельности в

составе общественных объединений)

                                           Главе Парабельского района

                                           Карлову Александру Львовичу

                                           _______________________________                                                                                          

                                                 (Ф.И.О. руководителя

                                              общественного объединения)

                                           ________________________________

                                             (наименование общественного

                                                     объединения)

                                 Заявление

    Прошу  допустить  общественное  объединение (наименование общественного

объединения)   в   составе   (указать   количество  человек)  к  участию  в

общественной     правоохранительной    деятельности    для    осуществления

патрулирования с целью охраны общественного порядка.

    Специальных и технических средств не требуется, неснятую и непогашенную

судимость за совершение  умышленного преступления члены, представленные для

охраны общественного порядка, не имеют.

К заявлению прилагаю:

1. Копии паспортов членов общественного объединения.

2. Фотографии  3x4 - 2 шт.

3. Выписку  из  протоколов  учредительного  съезда (конференции) или общего

собрания, содержащую сведения о создании общественного объединения.

4. Копию устава общественного объединения.

5. Копию   свидетельства   о   государственной   регистрации  общественного

объединения.

                                      ______________    ___________________

                                           Дата              (подпись)








































