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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Постановление

с. Парабель

от   18.05.2012 г.







                             №  419а
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных услуг,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить  Административный  регламент  по  предоставлению  муниципальной  услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по социальным вопросам Д.Г. Бондаренко.
Глава района
                                                                      А.Л.Карлов

С.И. Петрухина 
2-18-08

Рассылка: 
Администрация 2 
РОО 1 
Бондаренко Д.Г. 1
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

                                    по предоставлению муниципальной услуги 

                                        «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение» (далее - Административный регламент) разработан в целях:

а)
повышения качества предоставления населению района, имеющему детей школьного
возраста, муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение;
б)
установления порядка взаимодействия МКУ Отдела образования Администрации
Парабельского района (далее — отдел образования) при выполнении муниципальной услуги с
муниципальными общеобразовательными учреждениями (далее — МОУ).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Постановлением Администрации Парабельского района от 09.12.2010 года № 858 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, планируемых к предоставлению в электронном виде в Парабельском районе».

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение» являются физические лица - родители (законные представители) детей школьного возраста.

1.4.
Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и
исполнителей в рамках предоставления муниципальной услуги по зачислению в
общеобразовательное учреждение.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в общеобразовательное учреждение» (далее муниципальная услуга).
2.2.Муниципальную     услугу     предоставляют     муниципальные     общеобразовательные

учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего,

основного общего, среднего (полного) общего образования.
Сведения об общеобразовательных учреждениях, о месте их нахождения, телефонах, адресах,
адреса   электронной почты МОУ,   предоставляющих муниципальную услугу, приведены в

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.3.  МКУ  Отдел     образования     Администрации Парабельского района (далее  -  отдел

образования) является    ответственным за    организацию    предоставления муниципальной

услуги (информационное, консультационное и методическое предоставление муниципальной услуги).

2.4.Результатами предоставления муниципальной услуги является
а)
зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение, на основании заявления, в
соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
б)
отказ в зачислении.
2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги - постоянно. На безвозмездной основе. Прием в общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения не позднее 31 августа текущего года. Прием в течение учебного года оформляется не позднее 3-х дней с момента предоставления всех необходимых документов.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями); Закон   Российской   Федерации   от   10.07.1992   года   №   3266-1    «Об   образовании»   (с последующими изменениями и дополнениями);

Федеральный закон от 06.10.2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.06.1999 года №   120-ФЗ  «Об основах системы профилактики

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Российской Федерации от 19.02.1993 года№ 4528-1 «О беженцах»;

Закон Российской Федерации от 19.02.1993 года№ 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

Федеральный закон от 31.05.2002 года№ 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;

Федеральный закон от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных

граждан в Российской Федерации»;

Постановление  Правительства Российской  Федерации  от   19.03.2001   года №   196  «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

Постановление  Правительства Российской  Федерации  от  03.11.1994  года №   1237   «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 года № 238    «Об

утверждении   Типового   положения   о   специальном   (коррекционном)   образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»;

Постановление   Правительства  Российской   Федерации   от   07.03.1995   года  № 233   «Об утверждении   Типового   положения   об   образовательном   учреждении   дополнительного образования детей»;

Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от

29.12.2010     года    №     189     «Об    утверждении    СанПиН    2.4.2.2821-10»     Санитарно эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;

Постановление  Правительства Российской  Федерации  от  31.03.2009  года №  277  «Об

утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 года № 241 «Об утверждении Медицинской карты для образовательных учреждений»;

Письмо Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003 года № 03-51-57

ин/13-03 «Рекомендации по организации приёма в первый класс»;

Закон Томской области от 12.11.2001г. № 119-03 «Об образовании в Томской области»;

Закон Томской   области от 26.08.2002г. № 68-03 «Об основных   гарантиях прав ребенка на территории Томской области».

2.7.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

заявление установленного  образца (приложение №2  к настоящему Административному

регламенту),

паспорт заявителя;

свидетельство о рождении ребенка;

выписка текущих оценок ( для обучающихся, поступающих в течение учебного года).

медицинская карта ребенка № 026/У, утвержденная приказом Министерства здравоохранения

от 03.07.2000 года №241.

личное дело (при зачислении во 2-11 классы в случае   перевода из другого образовательного учреждения).

2.8.
Перечень оснований для приостановления     в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие   одного   или   нескольких   документов,   указанных   в   пункте   2.7.   настоящего Административного регламента.

2.9.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· несоответствие ребенка возрастной группе потребителей муниципальной услуги;

·  отсутствие свободных мест.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Срок регистрации заявления (с приложением документов) заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в течение дня получения заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

а)
Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, должны быть размещены в
специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для потребителей
муниципальной услуги с учетом пешей и транспортной доступности.

б)
Помещения МОУ соответствуют Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам
СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно эпидемиологические требования к условиям и организации
обучения в общеобразовательных учреждениях».

в)
Создание  надлежащих  условий  для  доступа в  здание  МОУ лиц     с  ограниченными

возможностями здоровья. 

2.13. Режим работы общеобразовательных учреждений.

Режим работы определяется Уставом общеобразовательного учреждения и обеспечивает доступность предоставляемой муниципальной услуги по времени суток.
Учебный год в общеобразовательном учреждении начинается 1 сентября. Если 1 сентября приходится на выходной день, учебный год начинается в первый, следующий за ним, рабочий день.

Годовой календарный учебный график, определяющий конкретные сроки начала и окончания учебных четвертей и каникул, разрабатывается и утверждается общеобразовательным учреждением ежегодно по согласованию с Отделом образования.
Учебный год делится на четыре четверти, которые отделяются друг от друга каникулами. Продолжительность учебного года в 1-х классах составляет 33 недели, во 2-11-х классах - не менее 34 недель, без учета государственной (итоговой) аттестации.
Продолжительность каникул в течение учебного года - не менее 30 календарных дней, летом - не менее 8 недель. Для учащихся 1 класса в течение года устанавливаются дополнительные недельные каникулы.

Учреждение работает по графику пяти- или шестидневной рабочей недели в одну-две смены. Занятия должны начинаться не ранее 8-00, заканчиваться - не позднее 21-00 (при пятидневной учебной неделе); не позднее 20-00 (при шестидневной учебной неделе).
Продолжительность урока в 1-4-х классах 35-45 минут, в 5-11 классах - 45 минут.
Расписание занятий должно предусматривать перерыв достаточной продолжительности для отдыха и питания учащихся.

2.14.3аявители (родители, законные представители) имеют право выбора общеобразовательного учреждения с учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, уровня физического развития.

В первый класс общеобразовательного учреждения принимаются дети, достигшие на 1 сентября возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья (но не позже достижения ими возраста 8 лет).

Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

Прием в общеобразовательные учреждения производится по месту фактического проживания ребенка. Отсутствие регистрации по месту жительства не может быть причиной отказа в приеме.

При зачислении ребенка в муниципальные общеобразовательные учреждения заявители должны ознакомиться с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

Общие требования к приему в общеобразовательные учреждения регулируются Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями) и действующим законодательством.

2.15. При наличии оснований для отказа в приеме ребенка в 1 (первый) или последующие классы общеобразовательного учреждения заявитель имеет право на своевременное получение данной информации (по требованию заявителя - в письменной форме с указанием оснований отказа). Отказ может быть оспорен в установленном действующим законодательством порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявлений и документов, приложенных к ним; принятие решения о зачислении в общеобразовательное учреждение либо об отказе в зачислении.

3.1.1. Прием и регистрация заявлений и документов, приложенных к ним. Основанием   для   начала   административной   процедуры   по   приему   заявлений   и документов,   приложенных   к   ним,   является   личное   обращение   родителя    (законного представителя)   с заявлением на имя руководителя о приеме в образовательное учреждение и документами, приложенными к ним.

При подаче заявления специалисту, осуществляющему прием документов, предъявляется для обозрения документ, удостоверяющий личность заявителя.
Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов для получения муниципальной услуги, не должна превышать 15 минут.

Документы, представленные заявителем, регистрируются через секретариат общеобразовательного учреждения в журнале приема заявлений.

Результатом административной процедуры является регистрация заявлений и документов, приложенных к ним, в журнале приема заявлений. Заявителю после регистрации заявления и документов, приложенных к ним, выдается документ, содержащий следующую информацию:

входящий номер заявления о приеме в учреждение;
перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью общеобразовательного учреждения;

сведения о сроках уведомления о зачислении; контактные телефоны для получения информации;

телефон отдела образования, контролирующего предоставление муниципальной услуги. 3.1.2.Перечень      документов,       необходимых      для      зачисления      ребенка      в общеобразовательное учреждение.

Для зачисления ребенка в первый  класс общеобразовательного  учреждения,  его родители (законные представители) представляют в учреждение: 

заявление о приеме;

копию свидетельства о рождении ребенка; медицинскую карту ребенка;

документы, подтверждающие личность заявителей (родителей или законных представителей);

контактную информацию.
При   приеме   в   общеобразовательное   учреждение   в   порядке   перевода   из   другого общеобразовательного учреждения, наряду с документами, предусмотренными для приема в первый класс, представляются также: 

личное дело учащегося;

табель успеваемости по итогам учебных четвертей и текущих оценок, заверенный печатью и подписью директора школы (при зачислении в течение учебного года); копия аттестата об основном общем образовании (при зачислении для получения среднего (полного) общего образования).

Представленные документы в обязательном порядке регистрируются в журнале приема заявлений общеобразовательного учреждения. Отказ в приеме и регистрации заявления по любым основаниям недопустим.

3.1.3.Принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в общеобразовательные учреждения по результатам рассмотрения заявлений.

Основанием для начала административной процедуры является передача заявлений и документов, приложенных к ним, должностному лицу на рассмотрение.

В ходе рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним, должностное лицо проверяет соответствие документов предъявленным требованиям.

Результатом административной процедуры является:

при принятии решения о зачислении в образовательное учреждение - приказ, при принятии решения об отказе в зачислении - уведомление.(Приложение № 5).

Образовательное учреждение в течение 10 дней после принятия решения направляет заявителю письменное уведомление о принятии решения.

Письменное уведомление выдается заявителю лично в руки, либо направляется в виде почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения и (или) в электронном виде.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Контроль деятельности МОУ по предоставлению муниципальной услуги обеспечивает Отдел образования Администрации Парабельского района.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением каждым ответственным должностным лицом МОУ положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель общеобразовательного учреждения.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводит руководитель отдела образования или должностные лица, в чью компетенцию входят вопросы, в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц.

4.4. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя   проведение   проверок,   выявление   и   устранение   нарушений   прав   заявителей,

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы, на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела образования, МОУ.

4.5. Проверки проводятся в случае поступления в отдел образования обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновное лицо привлекается к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7.
Специалист МОУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
руководитель отдела образования, директор МОУ несут персональную ответственность за
соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при
предоставлении муниципальной услуги.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.1. Решения, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, а также действия (бездействия) должностных лиц общеобразовательных учреждений могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Порядок обжалования состоит в следующем:

1) получатель услуги вправе обратиться с жалобой на решения, действия (бездействия) должностных лиц образовательных учреждений лично (устно)  в установленные часы личного приема граждан или направить письменное заявление (жалобу) руководителю учреждения, оказывающего услугу, руководителю отдела образования, Главе Парабельского района;

2) получатель услуги вправе обратиться с жалобой на решения, действия (бездействия) специалистов отдела образования лично (устно) в установленные часы личного приема граждан или направить письменное заявление (жалобу) руководителю отдела образования, Главе Парабельского района;

3) порядок работы с обращениями граждан, связанных с оказанием муниципальной услуги, устанавливается Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Томской области от

11.01.2007 № 5-03 «Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы местного самоуправления»:

а)
при обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен
превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.
б)
обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую
информацию:

-
фамилия, имя, отчество гражданина, который подает обращение, его место
жительства или пребывания;

· наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· существо обжалуемого решения, действия (бездействия).
Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия  с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить. Образец написания жалобы содержится в приложении № 3 к данному регламенту.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение подписывается подавшим его заявителем;
в)
по результатам рассмотрения обращения должностное лицо образовательного
учреждения или Отдела образования Администрации Парабельского района принимает
решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении
требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляют заявителю.

4) основания для отказа в рассмотрении жалобы:
а)
если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего
обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
б)
если письменное обращение содержит нецензурные либо оскорбительные
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

в)
если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не

дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

г)
если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю

многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями руководитель отдела образования, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел образования или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение;

д)
если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным
законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ
по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных
сведений.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Зачисление в

общеобразовательное учреждение»

	№

п/п
	Наименование ОУ
	Адрес ОУ
	Ф.И.О.

руководителя
	телефон
	Адрес электронной
почты

	1.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное учреждение Парабельская гимназия
	636600, Томская
область,

Парабельский район, с.Парабель, ул.Советская, 82
	Гусева

Татьяна

Юрьевна
	2 33 83
	gimnazia70@mail.ru

	2.
	Муниципальное

бюджетное

общеобразовательное учреждение Парабельская средняя общеобразовательная школа имени Николая Андреевича Образцова
	636600, Томская

область,

Парабельский район, 
с. Парабель, ул.Советская, 36
	Лебедева

Светлана

Юрьевна
	2 15 68
	vladnic@sibmail.com

	3.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное
учреждение

Шпалозаводская

средняя

общеобразовательная

школа
	636612, Томская
область,

Парабельский район, 
п. Шпалозавод,

ул.Береговая, 54
	Пирожков

Сергей

Степанович
	3 93 05
	shpalozavod@mail.ru

	4.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное учреждение Нары мекая средняя

общеобразовательная школа
	636611, Томская
область,

Парабельский район, 
с.Нарым, ул.Школьная, 16
	Сайтов

Расим

Юсупович
	3 31 49
	narumschool@rambler.ru

	5.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное
учреждение

Новосельцевская

средняя

общеобразовательная
школа
	636607, Томская
область,

Парабельский

район,

с. Новосел ьцево,
ул. Лесная, 1
	Гончарова

Валентина

Михайловна
	3 61 12
	gvmm@yandex.ru

	6.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное учреждение 
Заводская средняя

общеобразовательная школа
	636608, Томская
область,

Парабельский

район,

п.Заводской, 
ул. Мира ,3
	Яковлева

Мария

Федоровна
	3 91 94
	zsosh@list.ru

	7.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное учреждение Старицинская средняя общеобразовательная школа
	636626, Томская
область,

Парабельский район, с.Старица, ул.Советская, 56
	Ильичева

Наталья

Викторовна
	3 42 45
	starsosh1@yandex.ru


	8.
	Муниципальное

казенное
общеобразовательное учреждение

Нельмачевская основная общеобразовательная школа
	636603, Томская
область,
Парабельский район, 
с. Нельмач, пер.Школьный, 4
	Василенко

Ольга

Павловна
	3 71 90
	nelmach@mail.ru

	9.
	Муниципальное

казенное

общеобразовательное

учреждение

Толмачевская начальная общеобразовательная
школа
	636600, Томская
область,

Парабельский

район,

д.Толмачево,

ул. Мол одежная, 1а
	Кнауб

Антонина

Петровна
	2 20 36
	tolmachevo70@mail.ru

	11.
	Муниципальное

казенное
общеобразовательное
учреждение Чигаринская начальная

общеобразовательная школа
	636606, Томская

область,
Парабельский

район, д.Чигара, 
ул.
Красноармейская, 19
	Сухушина

Людмила
Ивановна
	3 61 57
	


Приложение № 2 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в общеобразовательное учреждение»
Руководителю (наименование МОУ)
Ф.И.О.
Ф.И.О. заявителя, паспортные данные, домашний адрес

Заявление
Прошу зачислить моего     (сына, дочь, подопечного, усыновленного)
Фамилия, имя, отчество, дата рождения
в
класс   (наименование МОУ)
С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен(а). Согласен(а) на обработку персональных данных общеобразовательным учреждением в целях и объёме, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Прилагаемые документы: 
1.

2.
3. 
4.
Дата

Подпись
Контактный телефон


Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги
«Зачисление в общеобразовательное
учреждение»

Уведомление заявителю об отказе в зачислении в образовательное учреждение
Уважаемая (ый)   


(Ф.И.О. заявителя)
Уведомляем Вас о том, что


(название учреждения)
не  может  зачислить

(Ф.И.О.)
в  связи  с

(указать   причину  отказа  в   соответствии     с  пунктом   2.9.   Административного регламента)

в соответствии с Вашим заявлением от     
.
(дата подачи заявления)
Дата


(должность специалиста)
(подпись специалиста, расшифровка подписи)
Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги
«Зачисление в общеобразовательное
учреждение»

Руководителю отдела образования 

Администрации Парабельского района
(Ф.И.О. заявителя, паспортные данные, 

домашний адрес, адрес электрон, почты)
ЖАЛОБА

На


       (решение, действие (бездействие) которое обжалуется)

_________________________________________________________________________________
(краткое   изложение   обжалуемых   решений,   действий   (бездействий)   с указанием

________________________________________________________________________________
оснований,   по   которым  лицо,   подающее  жалобу,   не   согласно   с   принятым решением, действием, бездействием).

Перечень прилагаемых документов:

Дата
Подпись
